
 

 

 

ประกาศโรงพยาบาลโนนแดง 
เร ือ่ง  แนวทางการเผยแพรข่้อมลูต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖6 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ ก าหนดให้หน่วยงาน ของรฐั
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประขาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินงานตามมาตรฐาน 
เว็บไซต์ภาครฐั (Government Website Standard) เพื่อให้บรกิารตามภารกิจและอ านวยความสะดวก 
ให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันน้ัน 
จงึก าหนดแนวทางการเผยแพรข่้อมูลต่อสาธารณะ ผ่านเว็บไชต์ของหน่วยงาน  ดังต่อไปนี้ 

๑. ข้อมูลพ้ืนฐานทีเ่ว็บไซต์ของโรงพยาบาลโนนแดง   ต้องมีประกอบด้วย  
    ๑.๑ ผู้บรหิารของหน่วยงาน 
    ๑.๒ ข้อมูลหน่วยงานหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา 

วสัิยทัศน์ พันธกิจ โครงสรา้งหน่วยงาน ท าเนียบ ข้อมูลผู้บรหิารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief 
information Officer : CIO) อ านาจหน้าที่ ยุทธศาสตร ์แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณ รายจา่ยประจ าปี ค ารบัรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชอ่งทางการติดต่อส่ือสาร 
หมายเลข โทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ต้ังหน่วยงานงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address) 

๑.๓ คลังความรู ้ (Knowledge) เช่นข่าวสารความรู ้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic ส่ือ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวจิัย ข้อมูลสถิติต่าง ๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวัน เวลา ก ากับ เพื่อ
ประโยชน์ ในการน าข้อมูลไปใชต่้อ (ถ้ามี) 

๑.๔ รายขื่อเว็บไชต์หน่วยงานที่เก่ียวข้อง (Web link)เช่นหน่วยงานในสังกัด หน่วยงาน สังกัด
เดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรอืเว็บไซต์อ่ืนๆ ที่น่าสนใจ 

๑.๕ ข้อมูลข่าวสารที่จดัไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร ของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ก าหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครฐั (Government Website Standard 
Version ๒.๐) ของส านักงานรฐับาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 

๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอบ 
การปฏิบัติงานพรอ้มอธบิายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานน้ันๆ โดย
จดัท า เป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน ของหน่วยงาน 

๑.๗ คู่มือส าหรบัประชาขน (Service Information)ข้อมูลการบรกิารตามภารกิจ ของหน่วยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการให้บรกิารต่างๆ แก่ประชาขนพรอ้มอธบิายขั้นตอนบรกิารอย่างขัดเจน ทั้งนี้ ควรระบุ
ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการให้บรกิารน้ันๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือส าหรบัประขาซน” และ 
สามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอรม์ (Download Forms)tพื่ออ านวยความสะดวกแก่
ประซาขน ในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 
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    ๑.๘ ข่าวประขาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เร ือ่งแจ้งเตือน 
รวมถึงข่าวประกาศของหน่วยงาน เข่น ประกาศรบัสมัครงาน ประกาศจดัซือ้จดัจา้ง ผลการจดัซือ้จดัจา้ง 

    ๑.๙ ระบบงานให้บรกิารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ 
หน่วยงานที่จัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บรกิารผ่านหน้าเว็บไซต์ หรอื Mobile Application         
ในลักษณะส่ือสารสองทาง (Interactive) (ถ้ามี) 

    ๑.๑๐ แสดงสถิติการเข้าใชบ้รกิารเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน ความ
พึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
            ๒. ขั้นตอนการเผยแพรข่้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลโนนแดงให้ด าเนินการดังน้ี 
     ๒.๑ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร ์โรงพยาบาลโนนแดง
มีหน้าที่บรหิารจดัการเว็บไซต์โรงพยาบาลโนนแดง 
                   ๒.๑.๑ หน่วยงานเจ้าของข้อมูล น าส่งข้อมูลข่าวสาร พรอ้มแบบฟอรม์การขอเผยแพร ่ข้อมูล
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลโนนแดง ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวง สาธารณสุข 
เร ือ่ง แนวทางการเผยแพรข่้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖5 ผ่านทางช่องทาง 
ได้แก่ หนังสือราชการ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  nondang_hospital@hotmail.comเละชอ่งทางส่ือสาร
อ่ืน โดยระบุ ขื่อ ต าแหน่ง หน่วยงาน และข้อมูลการติดต่อกลับอย่างขัดเจน 
         ๒.๑.๒ ผู้อ านวยการโรงพยาบาลโนนแดงด าเนินการอนุมัติ/ อนุญาตให้น าข้อมูลขึ้นเผยแพรใ่น
เว็บไซต์โรงพยาบาลโนนแดง และ/หรอืกระทรวง และมอบหมาย กลุ่มงานประกันสุขภาพ ยุทธศาสตรแ์ละ
สารสนเทศเพื่อการจดัการ 
                  ๒.๑.๓ กลุ่มงานประกันสุขภาพ ยุทธศาสตรแ์ละสารสนเทศ โรงพยาบาลโนนแดง  เพื่อการ
จดัการ มอบหมายให้เจา้หน้าที่ ผู้รบัผิดขอบ (Web Master) ซึง่ได้รบัสิทธิ ์(Username และ Password) 
เข้าสู่ระบบบรหิารจดัการ ด าเนินการ น าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง ระบุแหล่งที่มาหรอื
เจา้ซองข้อมูล ชว่งวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่ที่เผยแพร ่ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์ และประสาน
แจง้กลับไปยังเจา้ของข้อมูลข่าวสารน้ัน 

   ๒.๑.๔ เจ้าหน้าที่ผู้รบัผิดชอบ (Web Master) มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบัน ของ
ข้อมูล (น าออกเม่ือครบระยะเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard Version 2.0) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การ
มหาชน) และตามพระราชบัญญัติ ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูล
ข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูล ข่าวสารของราชการก าหนด ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วย
การกระท าความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร ์พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเครง่ครดั เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหาย
และลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  

๒.๒ การออกแบบเว็บไซต์ หน่วยงานต้องค านึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ที่มี ความหลากหลาย 
ควรออกแบบเว็บไซต์ให้รองรบัขนาดหน้าจอของอุปกรณ์ทุกชนิด ต้ังแต่คอมพิวเตอรท์ี่มี ขนาดหน้าจอ
แตกต่างกันรวมถึง Smart Device เชน่ Smart Phone, Tablet 

๒.๓ การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานต้องค านึงถึงเวอรช์ัน่ขั้นต่าของบราวเซอร ์ที่รองรบั
การแสดงผล หรอืการท างานที่สมบูรณ์ของโปรแกรมที่ใชใ้นการดูเอกสารบนเว็บไซต์ เช่น PDF Readers/ 
Viewers หรอื Open Source อ่ืนๆ เป็นต้น ซึง่หน่วยงานควรแจง้ไว้ใบส่วนล่างซองเว็บไซต์ หรอืหน้าเพจที่
แสดงเอกสารน้ันๆของหน่วยงาน       
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๒.๔ การบรหิารจัดการเว็บไซต์ หน่วยงานควรมีการเข้ารหัสข้อมูล (Encryption) เพี่อ เพิ่มความ

ปลอดภัย เซ่น การใช้รหัสผ่านเข้าสู่ระบบจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน (Username/Password) 
          2.๕ การจดัเก็บรกัษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร ์(Log File) ตามข้อก าหนด ในพระราชบัญญัติว่า
ด้วยการกระท าความผิดทางคอมพิวเตอร ์พ.ศ. ๒5๖๐และประกาศกระทรวงดิจทิัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม
เ ร ื่อ งหลั ก เกณฑ์ ก า ร เ ก็บ รักษ าข้ อ มู ลจร าจรทา งคอมพิ ว เตอร์ข อง ผู้ ใ ห้บ ร กิ า รพ .ศ .๒ 560 
          ๒.๖  การรกัษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ลดความเส่ียงจากการถูกโจมตีทางอินเทอรเ์น็ต
(Cyber Security) ให้ปฏิบั ติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์พ.ศ .  ๖๕๔๔ 
พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕:๕๑ และ “มาตรการรกัษาความม่ันคง 
ปลอดภัยส าหรบัเว็บไซต์ (Website Security Standard)” ประกาศโดยส านักงานพัฒนาธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาขบ) อาทิ  การติดต้ังใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช้ HTTPS 
(Hypertext Transfer Protocol Secure)  ชว่ยรกัษาความสมบูรณ์ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และเก็บข้อมูล
ไว้เป็นความลับระหว่างคอมพิวเตอรผู้์ใชกั้บเว็บไซต์ที่มีบรกิารรบัข้อมูล การใช ้Software หรอื Hardware
ฟ้องกันการบุกรุกโจมตี(Firewall) 

๒.๗ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้อง และมี ความเหมาะสม 
ข้อความ และรูปภาพประกอบที่น ามาใช้จะต้องไม ,ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจ าเป็นต้องน ามาเผยแพร ่ให้ระบุ
แหล่งที่มาข้อมูลอ้างอิงรูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญาต ได้แก่ ไฟล์ที่มีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx 
.jpg.png .zip .rar ขนาดไฟล์ (size) ไม่ควรเกินไฟล์ละ 4 MB และต้องไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระท า ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร ์พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 ๓.ขั้นตอนการเผยแพรข่้อมูลต่อสาธารผะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานให้ด าเนินการดังน้ี  
  ๓.๑ หัวหน้าหน่วยงาน แต่งต้ังหรอืมอบหมายกลุ่ม/ฝ่ายหรอืคณะท างานหรอืเจ้าหน้าที่ ปฏิบัติงาน
บรหิารจดัการเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
           ๓.๒ การน าเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มา หรอื
เจา้ของข้อมูล ชว่งวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร ่ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์โดยมีล าดับ  การปฏิบัติอย่าง
น้อยดังนี้ 
               ๓.๒.๑ เจา้หน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะน าขึ้นเผยแพรบ่นเว็บไซต์ ให้หัวหน้ากลุ่มงานที่
รบัผิดขอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอรม์การขอเผยแพรข่้อมูลผ่านเว็บไซต์ ของหน่วยงาน
ในราชการบรหิารส่วนกลางโรงพยาบาลโนนแดง ตามแนบท้ายประกาศที่เป็น ลายลักษณ์อักษร กรณี
เรง่ด่วนอนุโลมให้อนุญาตทางวาจาได้ 
              ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯ มอบหมายเจา้หน้าที่ผู้รบัผิดขอบ (Web Master) ซึง่ได้รบั
สิทธ(ิUsername และ Password) เข้าสู่ระบบบรหิารจัดการ ด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้น เว็บไซต์ใน
หมวดหมู่ที่ถูกต้องและประสานแจง้กลับไปยังเจา้ของข้อมูลข่าวสารน้ัน 
              ๓.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต หัวหน้ากลุ่มงาน ฯ มอบหมายเจ้าหน้าที่ประสานแจ้งกลับ ไปยังเจ้าของ
ข้อมูลข่าวสารน้ันพรอ้มขี้แจงเหตุผล เซ่น ไม'ตรงหรอืเก่ียวข้องกับภารกิจของหน่วยงา 'น ไม,ถูกต้อง ตาม
รูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญาต 

๔. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเน่ือง 
๔.๑ หน่วยงานต้องก าหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบรหิารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) 

อย่างน้อย ๒ คน เพื่อท างานทดแทนกันได้ 
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๔.๒ เจา้หน้าที่ Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการ ที่เผยแพร่

บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพรใ่ห้น ารายการน้ันลงจากเว็บไซต์ 
๔.๓ เจ้าหน้าที่ Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสาร ตาม

มาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครฐั (Government Website Standard Version 2.0) ของส านักงาน
รฐับาล อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาซน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ 
ตามมาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 

๔.๔ เจา้หน้าที่ Web Master มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวา่ด้วยการกระท าความผิด เก่ียวกับคอมพิวเตอร ์
พ.ศ. ๒๔๖๐ อย่างเครง่ครดัเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด ความเสียหายแก่ทางราชการ 

๔.5 ให้หน่วยงานส่งเสรมิการเพิ่มพูนความรูแ้ละทักษะการบรหิารจดัการเว็บไซต์ การรกัษา ความ
ม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจา้หน้าที่อย่างต่อเนื่อง ทั้งการฝึกอบรม (Training) 
การแลกเปลี่ยนเรยีนรูร้ะหว่างผู้ปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 
 

                                                    ประกาศ ณ วันที่    14    เดือน  พฤศจกิายน พ.ศ. ๒๔๖5 

 
 
               (นายทรงพล  เทพอวยพร) 

               นายแพทย์ช านาญการ รกัษาการในต าแหน่ง        
  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลโนนแดง 

 


